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PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERJANJIAN KERJASAMA PEMANFAATAN NIK, DATA KEPENDUDUKAN
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PEMERINTAH KOTA BIMA 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

N om or SOP

T anggal P em b u a tan

T anggal Revisi

T anggal Efektif

D isahkan  01 eh KADIS DUKCAPIL 

KOTA BIMA

Hj MAR AMAH. SH.

P em bina  U tpm a M uda IV /c 

NIP. 1 9 6 7 0 3 1 1  1 9 9 3 0 3  1 013

N am a SOP Perjanjian Kerjasama Pemanfaatan NIK,Data Kependudukan dan 

Elektronik oleh lembaga pengguna__________________________________

K u a lifik a siP ela k sa n a

UU No. 23 T ahun  2 0 0 6  T e n tan g  A dm in is tras i K ependudukan .

UU. No. 24  T ah u n  2013  T e n ta n g  Revisi UU No. 23 T ah u n  2 0 0 6

P e rm e n d a g ri No. 61 T ahun  2015  T e n tan g  P e rsy a ra tan , R uang Lingkup d an  T a ta  C ara P em b erian  H ak Akses 

s e r ta  P e m an faa tan  N om or Induk  K ep en d u d u k an , D ata K ep en d u d u k an  d a n  K artu  T an d a  P en d u d u k  

E lek tro n ik

1. K epala Dinas

2. K abid PIAK d a n  P e m a n fa a tan  D ata

3. Kasi K erjasam a d an  Inovasi P e lay an an

4. P en g a d m in is tra s i U m um

5. Kasi SIAK

k a ita n P e r a la ta n /P e r le n g k a p a n

SOP S u ra t M asuk

SOP P e m b e ria n  Hak A kses P em an faa tan  NIK ,D ata K ep en d u d u k an  d an  KTP E lek tro n ik  o leh  lem baga

p en g g u n a

SOP S u ra t K eluar

1. N askah  P erjan jian  K erjasam a

2. K o m p u te r/L ap to p

3. P r in te r

4. ATK

g a t a n : P en g o la h a n , P en ca ta ta n  d an  P e n d a ta a n

H arus d isu su n  u n tu k  m en jad i acu a n  da lam  m e la k sa n a k an  k e rja sa m a  p e m a n fa a ta n  NIK d an  D ata 

K e p en d u d u k an  a n ta ra  D inas K ep en d u d u k an  d a n  P e n c a ta ta n  Sipil K ota B im a d e n g an  L em baga p e n g g u n a

P e lak san aan  P erjan jian  K erjasam a d ilak san i 

u n tu k  k em a n faa ta n  p e la y an a n  p u b lik  se 

P e ru n d a n g -u n d a n g a n  y an g  berlak u .



NO URAIAN PROSEDUR

Menindak lanjuti ijin 

W alikota tentang Hak 

Akses Pemanfaatan NIK 

dan Data Kependudukan

PELAKSANA

Walikota
Kepata

Dinas

Muiai

Kabid PIAK 

dan PD

Kasi Keqasama 

dan Inovasi 

Pelayanan

Pengadmihi

strasian

umum

Kasi SIAK
Lembaga

Pengguna

MUTU BAKU

Persyaratan/Kelengkapan

Tembusan ijin Walikota 

Pemanfaatan NIK dan 

Data Kependudukan

W AKTU

1 Hari

OUTPUT

-  Catalan tindak lanjut

D isposisi penyusunan Draft 

naskah Perjanjian 

K e rja sa m a _____

Disposisi dari Kepala 

Dinas

2 Jam Catalan tindak lanjut

Penyusunan Draft naskah 

Perjanjian Kerjasama

- D isposisi dari Kabid 

PIAK dan PD

1 Hari Catatan tindak lanjut

Pengetikan naskah 

Perjanjian Kerjasama
Draft susunan naskah 

perjanjian kerjasama

30 Menit Naskah Perjanjian Kerjasama

Konsultasi Naskah 

perjanjian kerjasama 

dengan Propinsi

Persiapan Penandatangan 

Perjanjian Kerjasama

Naskah perjanjian kerjasama 14 Hari Naskah Petjanjian Kerjasama 

disetujui oieh propinsi

Catatan Hasil konsultasi dari 

Propinsi

7 Hari Petaksanaan Penandatanganan 

Perjanjian Kerjasama

Penandatangan Perjanjian 

Kerjasama

Pemberian Hak Akses

Pelaksanaan kerjasama 

dengan lembaga pengguna

Monitoring dan Evaluasi

Laporan hasil monitoring 

dan evaluasi kepada 

Gubernur

Naskah Perjanjian Kerjasama 

dan ATK

1 Hari Naskah Perjanjian Kerjasama yg 

telah ditanda tangani

Naskah Perjanjian Kerjasama 

yg telah ditandatangani

1 Hari ID petugas di lembaga pengguna

Selesal

Aplikasi yg terhubung ke 

warehouse

Jam Kerja 

Harian

Pemanfatan NIK,Data 

Kependudkan dan KTP 

Elektronik

Progres dari lembaga 

pengguna

Setiap 6 

bulan

Catatan hasil monitoring dan 

evaluasi

Hasil monitoring dan evaluasi 1 Hari Laporan Hasil monitoring dan 

evaluasi

Kota Bima,
Kepala Dinas Kependudukan dan 

Kot^ Bima

Hj.Mari; mah,SH 
Nip.19670311 199303

2018
Pencatatan Sipil

1013


